
Platz, Zeit und Kosten sparen – 
mit digitalisierter Eingangspost
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1 D E S H  E I N G A N G S P O S T S E R V I C E



Große Mengen schriftlicher Informationen erfordern 
komplexe Ordnungssysteme. Für die Archivierung dieser 
Doku mente benötigen Sie viel Platz. 

Das Zauberwort heißt: digital

Dies kann u. U. mit hohen Lagerkos-
ten verbunden sein. Zudem wollen 
Ihre Akten auch beschriftet, sortiert, 
geordnet und verwaltet werden, um 
später an entsprechender Stelle ef-
fektiv bearbeitet werden zu können. 
Zeit und Ressourcen, die Sie anders 
besser einsetzen könnten. Viele pa-
pierhafte Belege müssen heute zu-
dem auf dem Postweg weitergeleitet 
werden – an eine Zweigstelle, einen 
Partner, einen Kunden … Dadurch 
entstehen Kosten und Zeitverzöge-
rungen beim Versand, die eigentlich 
unnötig sind.

Platz sparendes Archivieren, effi -
zienteres Arbeiten und Kosten sen-
kendes Handling: DESH macht’s 
möglich – mit der kostengünstigen 
Digitalisierung Ihrer Eingangspost! 
Wir wandeln Ihren Posteingang in 
unveränderbare PDF-Files um, die 

Sie in Ihrem Netzwerk, auf einer CD-
Rom oder sogar auf einem USB-Stick 
speichern können. Damit hat das 
Blättern in Ordnern endlich ein Ende. 
Die Suche nach Stichworten oder Da-
teinamen ist mit Standardwerkzeu-
gen des Betriebssystems möglich.

Und Ihre Portokosten gehören, eben-
 so wie Ihre Ausgaben für Lagerung 
und Verwaltung, der Vergangenheit 
an: Die Weiterleitung erfolgt ganz 
einfach per E-Mail. Außerdem profi -
tieren Sie von diesen Vorteilen:

•   Schnelle Verfügbarkeit – dank 
unserer elektronischen Brief-
öffnungsanlagen und modernen 
Hochleistungsscanner können 
wir große Mengen Post schnellst-
möglich bearbeiten und Ihnen 
diese in der gewünschten Form 
zur Verfügung zu stellen.

•   Einfachere Bearbeitung – digitale 
Dokumente nehmen nicht nur we-
niger Platz in Anspruch, sie lassen 
sich auch wesentlich einfacher 
verwalten und nach bestimmten 
Inhalten durchsuchen als papier-
hafte Belege. So kann zum Beispiel 
auch bei Erkrankung oder Ausfall 
des zuständigen Mitarbeiters die 
Arbeit schnell von einem Kollegen 
weitergeführt werden.

•   Maximale Mobilität – gepaart mit 
hoher Sicherheit: Über Ihr Com-
puternetzwerk können Sie ausge-
wählten Mitarbeitern Zugriff auf 
die digitalen Unterlagen gewäh-
ren – egal, in welcher Stadt oder 
welchem Land sich diese gerade 
befi nden. Unbefugten hingegen 
bleibt die Einsicht verwehrt.



Weitere Fragen klären wir gerne in einem persönlichen Gespräch mit Ihnen. 
Rufen Sie an unter: 0228.68 64 44. Wir freuen uns auf Sie!

Aus großen Papierbergen Platz sparende digitale Dokumente machen – 
für mehr Ordnung und einen besseren Überblick. Im Rahmen unseres 
Komplettservices „Eingangspost“ bieten wir Ihnen folgende Leistungen:

•   Annahme: Wir empfangen Ihre Eingangs-
post auf dem von Ihnen gewünschten Weg, 
z. B.: Kurier, Deutsche Post oder persönlich.

•   Erfassung: Mittels unserer Brieföffnungs-
anlagen und mithilfe unserer Hochleis-
tungsscanner öffnen und digitalisieren wir 
Ihre Dokumente kostengünstig in kürzes-
ter Zeit. 

•   Aufbereitung: Unsere intelligente Erken-
nungssoftware identifi ziert die Inhalte 
Ihrer Dokumente automatisch und wan-
delt diese umgehend in PDF-Dateien um. 
Eine Ablage nach von Ihnen vorgegebenen 
Schlagworten ist möglich.

•   Zustellung: Je nach Wunsch brennen 
bzw. speichern wir Ihre Daten als Text 
und/oder Bild auf einen Datenträger Ihrer 
Wahl – CD-ROM, DVD, USB – und schi-
cken diesen per Post oder Kurier an die 
von Ihnen gewünschte Adresse. Oder wir 
senden Ihnen Ihr Datenwerk gleich per 
verschlüsselter Datenübertragung zu.

•   Vernichtung: Bei Bedarf entsorgen wir 
Ihre papierhafte Eingangspost gemäß 
BDSG.

Die Leistungen im Einzelnen

Michael Schwanke, 
Geschäftsführer von 
DESH, über den Ein-

gangspostservice:

„Auch wenn er noch 
nicht so bekannt ist, 
wir sind überzeugt, 

dass unser Service in 
vielen Unternehmen 
dazu beitragen kann, 
Vorgänge immens zu 
beschleunigen. Denn 

mit elektronischen 
Dokumenten kann 
über viele Arbeits-

plätze hinweg 
gearbeitet werden.“
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